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北海学園大学附属図書館  

  

ＯＰＡＣによる資料の予約【通常予約・取寄予約】について 

 

学内ネットワークのＩＤ・パスワードを有している方は，他の利用者へ貸出中の資料に対する予約（通

常予約）及び本館－工学部図書室間の資料の取り寄せ（取寄予約）の手続きをＯＰＡＣから行うことが

可能です。 

ＯＰＡＣによる資料の予約は，図書館本館及び工学部図書室所蔵の資料（禁帯出資料を除く）につい

て手続きを行うことができます（開発研究所所蔵の資料は対象外です）。 

 

■ 手続方法                                        

１．ＯＰＡＣで蔵書検索を行い，書誌詳細画面の「所蔵一覧」にある【予約】ボタンをクリックします。 

＞＞本学ＯＰＡＣ：https://webopac.hgu.jp 

  
 

２．利用者認証画面で学内ネットワークのＩＤ・パスワード（Ｇ－ＰＬＵＳ！へのログイン時に使用す

るもの）を入力し，【ログイン】をクリックします。 
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３．ポップアップウィンドウが表示されますので，【ＯＫ】をクリックします。 

  
 

４．依頼条件選択画面で資料の受取希望館を選択します。本館でのお受取りを希望される場合は「図書

館」，工学部図書室でのお受取りを希望される場合は「工学部」を選択して，【次へ】をクリックしま

す。 

  
 ※配架中の資料（状態が「所蔵」の資料）について，所蔵館における取り置き（取置予約）はできま

せん。配架中資料の所蔵館と受取希望館が同一の場合はエラーとなりますので，ご注意ください。 
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５．依頼情報入力画面で，資料情報と予約依頼者情報を確認し，予約内容を入力・確認の上，【申込】を

クリックします。 

  
 ※資料が複本（同一資料の所蔵が２冊以上）の場合について，配架中の資料に対して予約を行う場合

（配架中予約）は，依頼対象として選択できる資料は１冊のみです。一方，貸出中の資料に対して

予約を行う場合（通常予約）は，複数の資料を依頼対象として選択することが可能です。複数の資

料を選択した場合は，より早く返却された資料が確保されます。ただし，配架中予約と通常予約を

同時に行うことはできません。 

※予約辞退日（任意）：資料が貸出中の場合や所在不明の場合など，すぐに資料を確保できない場合が

あります。その場合，こちらに入力した日付を過ぎると当該予約がキャンセルされますので，必要

に応じて入力してください。ただし，予約日から６か月を経過しても資料が確保できない場合は，

自動的に予約が取消されます。 
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６．依頼内容確認画面で内容を確認し，【決定】をクリックします。 

  
 

７．依頼完了通知画面が表示されて，予約が完了です。確認したら【終了する】をクリックして，ウィ

ンドウを閉じます。 
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８．予約した資料が確保されると，Ｇ－ＰＬＵＳ！でメッセージが配信されます。また，館内の「予約

確保掲示板」でもお知らせします。資料の受取期限日は，資料が確保された日から７開館日です。期

限日までに資料の受取りがない場合は，自動的に予約が解除されます。 

 

■ 注意事項                                        

１．延滞資料がある場合は予約できません。 

２．予約お申込後の内容変更はできません。依頼内容を十分にご確認の上，お申込みください。 

３．予約の取消は下記の方法でＯＰＡＣから行うことが可能です。ただし，システムにおける資料の状

態によっては取消できないことがあります。 

４．来館により予約の手続きを行うことも可能です。その場合は，「閲覧請求票」（館内のＯＰＡＣ用端

末から印刷できます）に必要事項を記入し，学生証又はライブラリー・カードと併せてサービス・カ

ウンターへお持ちください。 

５．学内ネットワークのＩＤ・パスワードを有していない方（卒業生・相互利用サービスによる利用者

など）は，ＯＰＡＣによる予約ができません。上記のとおり来館による手続きを行ってください。 

６．特別図書長期貸出による貸出を希望される場合も，ＯＰＡＣによる予約が可能ですが，貸出を受け

る際に所定の手続きをお取りください。 

 

■ 予約の取消方法                                     

１．ＯＰＡＣにアクセスし，MyLibrary の【ログイン】アイコンをクリックします。 
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２．利用者認証画面で学内ネットワークのＩＤ・パスワード（Ｇ－ＰＬＵＳ！へのログイン時に使用す

るもの）を入力し，【ログイン】をクリックします。 

  

 

３．ポップアップウィンドウが表示されますので，【ＯＫ】をクリックします。 

  
 

４．利用状況一覧画面で，【予約一覧へ】をクリックします。 
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５．予約一覧画面で予約の取消を希望する資料にチェックを入れて，【予約の取消】をクリックします。 

  

 

６．ポップアップウィンドウが表示されますので，【ＯＫ】をクリックします。 

  
 

７．状態が「取消」となり，予約の取消が完了です。 

  

 

以上 


