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 1 トップ画面 

１．１ アクセス方法 

インターネットブラウザを起動後にアドレスバーにURLを入力してEnterキーを押してください。 

トップメニューが表示されます。正しく表示されない場合は入力したアドレスを確認してください。 

 

図 1 トップメニュー 
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１．２ 空き状況を確認 

図 1 トップの「空き状況を確認」ボタンをクリックすると図書館の選択画面が表示されます。 

 

図 2 図書館の選択画面 

図 2 図書館の選択画面で図書館を選択すると施設の選択画面が表示されます。 

 

図 3 施設の選択画面 

図 3 施設の選択画面で施設を選択すると部屋情報一覧画面が表示されます。 
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図 4 部屋情報一覧画面 

図 4 部屋情報一覧画面で部屋を選択すると利用日の選択画面が表示されます。 
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図 5 利用日の選択画面 

この画面では一か月の予約状況を見ることができます。 

図 5 利用日の選択画面で詳細を表示させたい日をクリックすると１日の予約状況が表示されます。 
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図 6 利用時間の選択画面 

図 6 利用時間の選択画面では予約可能な時間の範囲、および予約状況を表示します。 

この画面から予約を行います。 
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 2 マイページ 

 

２．１ マイページへのアクセス 

図 1 トップの「マイページ」ボタンをクリックするとログイン画面が表示されます。 

 

 

 

図 7 ログイン画面 
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図 7 ログイン画面で学内ネットワークのIDとパスワードを入力します。ここで入力された情報が正しけ

ればマイページ画面へ進みます。 

 

図 8 マイページ画面 

２．２ 予約操作 

マイページへログインすると各施設の予約ができます。基本的な操作は図 2 図書館の選択画面～図 6 

利用時間の選択画面までは同じですので、ここではそれ以降の操作方法を説明します。 

 

図 6 利用時間の選択画面で予約したい時間をクリックします。 
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図 9 利用時間の選択画面 

クリックすると中身が黒く塗りつぶされた黒丸に変わります。この黒丸の箇所に対して予約を行います。

もし間違ってクリックした場合は黒丸を再度クリックすると予約対象から外れます。 
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図 10 利用時間の選択画面（不正）のように申込時間が連続していない場合は予約することはできませ

ん。 

 

 

図 10 利用時間の選択画面（不正） 

 

図 9 利用時間の選択画面で申込時間を選択して「予約する」ボタンをクリックすると申込内容の確認画

面が表示されます。 
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図 11 申込内容の確認画面 
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利用目的、人数の入力を行います。備品を予約する場合は備品ID、貸出数の入力を行います。備品の画像

を確認する場合は名称をクリックします。「決定」ボタンをクリックすると予約が完了して予約内容の確認

画面が表示されます。 

 

 

図 12 予約内容の確認画面 

この画面の表示により予約は完了となります。「印刷ページへ」ボタンをクリックすると印刷ページ画面が

表示されます。 

 

 

図 13 印刷ページ画面 
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２．３ 申込み状況の確認、取消 

図 8 マイページ画面の「申込み状況の確認、取消」ボタンをクリックすると予約が一覧で表示されます。 

 

図 14 申込み状況の確認・取消画面 

 申込状況の表示は当日以降のデータを表示します。 

 

「取消」ボタンをクリックすると予約の取消画面が表示されます。 

 

図 15 予約取消確認画面 

「取消」ボタンをクリックすると予約が取り消されます。 

 一度取消を行った予約は再度予約を行わないかぎり元には戻りませんのでご注意ください。 
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２．４ 履歴の確認 

図 8 マイページ画面で「履歴の確認」ボタンをクリックすると履歴の確認画面が表示されます。 

 

図 16 履歴の確認画面 

 ここで表示される履歴は当日から２ヶ月前のデータを表示します。 
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